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Änderungsbuchungsbeleg Hort 

Ich/Wir benötige/benötigen die folgenden Betreuungszeiten für mein/unser Kind:  , 

geboren am  . Unser/Mein Kind besucht aktuell die ☐ 1. ☐ 2. ☐ 3. ☐ 4. Klasse der 

MONTESSORI-Schule und die Hortgruppe  .  

Die aktuelle, von uns gebuchte Betreuungszeit (vor Änderung) pro Woche beträgt: 

Die Änderung soll zum ☐ 01.09. ☐ 01.11. ☐ 01.02. ☐ 01.05. erfolgen. 

 

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag gesamt 

 Uhrzeit Stunden  Uhrzeit  Stunden  Uhrzeit Stunden  Uhrzeit Stunden  Uhrzeit Stunden Stunden 

             12:30 - 14:00 1,5  

 12:30 - 15:00 2,5  12:30 - 15:00 2,5  12:30 - 15:00 2,5  12:30 - 15:00 2,5  12:30 - 15:00 2,5  

 12:30 - 16:00 3,5  12:30 - 16:00 3,5  12:30 - 16:00 3,5  12:30 - 16:00 3,5  12:30 - 16:00 3,5  

 12:30 - 17:00 4,5  12:30 - 17:00 4,5  12:30 - 17:00 4,5  12:30 - 17:00 4,5  Freitags ist der Hort ab  
16:00 Uhr geschlossen. 

 

 12:30 - 18:00 5,5  12:30 - 18:00 5,5  12:30 - 18:00 5,5  12:30 - 18:00 5,5   

                         Für die 1. und 2. Klasse addiert sich aufgrund des Unterrichtsschlusses mittwochs um 11:45 Uhr + 0,75 

                                                                      Für die 3. und 4. Klasse entfällt aufgrund des Nachmittagsunterrichts - 1,5 

                      Betreuungszeit pro Woche insgesamt (Dies muss mindestens 15 Stunden insgesamt betragen)  

Bitte die grau unterlegten Felder wie folgt ausfüllen: 

1. Bei jedem Wochentag, die für Ihr Kind maßgebende Kategorie ankreuzen. 
2. In die Spalte "gesamt" je Zeile den Wert eintragen, der sich für alle Wochentage zusammen ergibt. 
3. Ggf. für die 1. Und 2. Klasse Stunden addieren oder für die 3. Und 4. Klasse Stunden subtrahieren. 
4. Den sich pro Woche ergebenden Wert in das Feld "Betreuungszeit pro Woche" eintragen. 
5. Die Mindestbuchungszeit beträgt 15 Wochenstunden! 

Ferienbuchungszeiten werden für das gesamte Schuljahr zu Beginn des Schuljahres abgefragt. 

Die Höhe der staatlichen und kommunalen Zuschüsse für das Kinderhaus sowie die Beiträge der 
Erziehungsberechtigten richten sich nach der von den Erziehungsberechtigten für das jeweilige Kind gebuchten 
Nutzungszeit. Die zu entrichtenden Betreuungskosten und Mindestbuchungszeiten sind daher notwendig und 
geboten, um eine finanzielle Planbarkeit zu gewährleisten sowie das finanzielle Risiko des Hortträgers zu 
minimieren. Grundlage der Buchung ist die tatsächliche Nutzung der Einrichtung. Nicht zulässig sind 
Buchungen, deren Zeitrahmen von Anfang an nicht in Anspruch genommen werden. 

Bei Veränderungen der Nutzungszeit im Laufe des Jahres sind die Buchungen entsprechend anzupassen. 
Unberücksichtigt bleiben z. B. folgende Änderungen: Arztbesuche, sonstige Verhinderung der 
Erziehungsberechtigt*en, Urlaubs- und Krankheitszeiten sowie die Schließtage der Einrichtung. 

Beim mehrfachen Überschreiten der wöchentlichen gebuchten Zeiten ist der Träger berechtigt, die vertraglichen 
Buchungszeiten im darauffolgenden Monat entsprechend anzupassen. 

Ich/Wir erkläre/n, die Angaben nach bestem Wissen gemacht zu haben. Mir/Uns ist bekannt, dass ich/wir 
verpflichtetet bin/sind Änderungen mitzuteilen. 
 

     

Datum  Erziehungsberechtigte*r 1  Erziehungsberechtigte*r 2 

Beide Unterschriften sind erforderlich, Ausnahme: Alleiniges Sorgerecht 
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Bearbeitungshinweise zur Buchungsänderung (wird von der Geschäftsstelle ausgefüllt): 

☐ 1. ☐ 2. ☐ 3. ☐ 4. Klasse

Stundenvolumen der Betreuungszeit ändert sich: ☐ ja  ☐ nein (Änderungsbuchungsbeleg verbleibt im Hort)

bisher neu 

Buchungskategorie (Std.) 
regulär 

Monatlicher Hortbeitrag € € ggf. Rückwirkend Monat 

Monatliches Essensgeld € € € 

Kontrolllisten fortschreiben. Erl./ Procurat! fortschreiben. Erl./ 

Hortbeitrag Hortbeitrag 

Essensgeld Essensgeld 

ggf. Buchungszeit geändert 

Ist-Daten KiBiG.web fortschreiben. Erl./ 

Besonderheiten für den Fall, dass das Jugendamt den Kostenbeitrag ganz oder teilweise übernimmt: 

Info an das JA wegen der geänderten Höhe des Kostenbeitrages/Essensgeldes. Erl./ 

Übersicht "Selbstzahler" fortschreiben. Erl./ 

Übersicht "JA" fortschreiben. Erl./ 

Beitragsanteil JA Beitragsanteil Erziehungsberechtigte 

Essensgeldanteil JA Essensgeldanteil Erziehungsberechtigte 


